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HARCAMA iSLEMLERI GENELGESI
(2010/01)

flgi  a)31.12.2005 tarih ve 26040 4. Miikerrer Sayili Resmi Gazete’de yayimlan Harcama
Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligi(Seri No:1)
b) Maliye Bakanlig1 Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiiniin 03.01.2006 tarihli ve
B.07.0.BMK.0.26/099 sayil1 yazisi.
c¢) Rektorlilk Makaminin 13/01/2010 tarihli ve 48 sayil1 Onay’1 eki Esas ve Usuller.

2010 mali yilinda kaynaklarimmzin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini temin etmek ve
harcama islemlerine esas olmak iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca yiiriitiilecek islemlerde
uygulama biitiinliglinii saglamak amaciyla ekli Esas ve Usuller olusturulmus olup, s6z konusu Esas ve
Usullerin uygulanmasinda tereddiide diisiilmesini onlemek {izere asagida belirtilen hususlara dikkat
edilmesi gerekmektedir.

1- 2010 mali yili harcama islemlerine esas olmak {izere personel yetersizligi nedeniyle Daire
Baskanliklari, Hukuk Miisavirligi ve Genel Sekreterlik (Ozel Kalem) harcama yetkilisi olarak Genel
Sekreter tespit edilmis olup, harcama yetkisi birlestirilmistir. Analitik Biitge Siniflandirmasinin parasal
sinirlara bakilmaksizin kurumsal simiflandirmada,

38.77.09.01 Ozel Kalem (Rektorliik)

38.77.09.02 Ozel Kalem (Genel Sekreterlik)

38.77.09.03 Savunma Uzmanlig1

38.77.09.04 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

38.77.09.05 Personel Daire Baskanlig1

38.77.09.06 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
38.77.09.08 Bilgi islem Daire Baskanlig1

38.77.09.10 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

38.77.09.11 Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

38.77.09.12 Hukuk Miisavirligi

ve diger idari birimlere 2010 Mali Yilinda tahsis edilen 6denegin kullanilmasi esnasinda; Yukarida
belirtilen birim ydneticileri ihtiyaglarini detayli ve gerekgeli bir yazi ile Idari ve Mali Isler Dairesi
Baskanligina bildirecekler, Baskanlik ise harcama islemlerine ait harcama talimati, onay/ihale onay
belgelerinin  diizenlenmesi, yasal mevzuat kapsaminda belgelerin temin edilmesi, islemin
gerceklestirilmesi, muayene ve kabul esnasinda ilgili birim temsilcilerinin de bulunmasinin temini,
muhasebe islem fisi ve 6deme emri belgesinin diizenlenmesi islemini yiiriitecek, sonucunda harcama
belgelerini teslim listesi ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina intikal ettirecektir. Mevzuat
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kapsamindaki belgeleri eksik olan veya hatali belge diizenlenmesinden kaynakli sorumluluk harcama
talimatin1 ya da onay/ihale onay belgesini diizenleyen birim yetkilisine ait olacaktir.

38.77.09.07 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Kurumsal smiflandirmasinda yer alan Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Gergeklestirme
gorevliligini ilgili Daire Bagkani,

38.77.09.09 Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Kurumsal simiflandirmasinda yer alan Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi gergeklestirme gorevliligi
ise ilgili Daire Bagkani tarafindan,

Genel Sekreterlige baglhh Baskanlik ve birimler igin 6zlilkk haklar1 bakimindan gergeklestirme
gorevliligi ise Personel Daire Baskanligi tarafindan yiiriitiilecektir.

2- Asagida kurumsal kodlar1 yer alan birimlerin harcama yetkililigi gorevi ilgili birimin en iist yetkilisi,
gerceklestirme gorevliligini ise harcama yetkilisine hiyerarsik olarak en yakin kademedeki yonetici
yliriitecektir.

38.77.02.76 Saglik Yiiksekokulu

38.77.03.00 Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
38.77.04.00 Fen Bilimleri Enstitiisii

38.77.04.32 Fen Edebiyat Fakiiltesi

38.77.04.56 Orman Fakiiltesi

38.77.05.01 Meslek Yiiksekokulu

38.77.06.04 Sosyal Bilimler Enstitiisii

38.77.06.43 Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
38.77.06.47 Giizel Sanatlar Fakiiltesi

3- Biitiin birimlerin cari y1l biitcesinden yapacaklar1 harcamalar éncesinde yapilacak harcamalara iligkin
harcama talimati ve onay/ihale onaylarinin harcama yetkilisince imzalanmasini miiteakip bu belgeler,
biitgeye uygunluk ve verimlilik acisindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca 6n mali kontrole tabi
tutulacak ve gerceklestirilmesi uygun goriilen islemlere ait belge iizerine “Odenegi vardir. Tertibi
uygundur.” Ifadesinin serh edilmesini miiteakip ilgili birime intikal ettirilecektir. Belirtildigi sekilde ilgili
belgeler iizerinde serh bulunmayan harcamalara iliskin islemler aylik olarak Rektorlik Makamina arz
edilecek ve ilgililer hakkinda mevzuat kapsaminda islem tesis edilecektir.

4- Biitiin birimlerin biitge 6deneklerinin kullanimina iligkin islemler, Strateji Gelistirme Daire Baskanligt
tarafindan ylirtitiilecek, yiiriitiilen isleme iliskin tanzim edilen belgenin bir niishas1 Rektorlilk Makam
Onay’1m1 miiteakip anilan Bagkanlik¢a ilgili harcamaci birime intikal ettirilecektir.
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5- Diizenlenen Muhasebe Islem Fisi ve Odeme Emri Belgeleri Harcama Yetkililerince e-biitce
sisteminde onaylanmalarimi miiteakip 6deme islemine esas olmak iizere “Teslim Listesi” ekinde Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecektir.

Belirtildigi sekilde onay islemi tamamlanmadan Bagkanliga intikal ettirilen 6deme belgeleri ve
ekleri isleme alinmaksizin goriis yazisi ile birlikte ilgili birimine iade edilecektir.

6- Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifinca yapilacak 6n mali kontrol neticesinde 6denmesi mevzuat
agisindan sakinca bulunmadigi tespit edilen harcama belgeleri 6deme islemi yapilmak {izere muhasebe
hizmetlerinden sorumlu Bagkanlik birimine intikal ettirilecek, anilan birimce yapilacak kontroller
sonucunda Odenmesi uygun goriilmeyen islemlere ait belgeler yasal gerekceleri de belirtilerek
diizenlenecek goriis yazisi ekinde ilgili birimine iade edilecektir.

7- Harcama birimlerince diizenlenen 6deme belgelerinde;
1. Mevzuatinda yer aldigi halde ekinde eksik belge bulunan harcama islemlerine ait belgeler,

2. Belge diizenlendikten ve harcama yetkilisince imzalandiktan sonra ilizerinde silinti, kazint1 ve
kalemle diizeltme bulunan belgeler,

3. Tarihsiz olarak tanzim edilmis bulunan belgeler,

Ekli Esas ve Usuller kapsaminda hazirlanmadig tespit edilen taahhiit ve harcama belgeleri,

5. Mevzuati geregi kanitlayici nitelige sahip Resmi bir belge icermeyen 6n 6deme ve harcama
belgeleri,

6. Bagkanlikca isleme alinmaksizin ilgili birimine iade edilecektir.

8- 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gore dogrudan temin usuliiyle
yaptirilacak mal alimi1 bedellerinin 6demelerine iliskin 6deme emri belgelerinin diizenlenmesinde;

Yaklasik maliyet hesap cetvelinin tanzim edilmesi,

Onay Belgesi diizenlenmesi,

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginin tanzim edilmesi, (MHB Yonetmeligi eki drnek No:2)

Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise sozlesme diizenlenmesi(damga vergisinin ddendigine iliskin

makbuzla birlikte),

Fatura eklenmesi,

6. Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin tanzimi (kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise
idarece diizenlenmis belge),

7. Tasinir Islem Fisinin tanzimi,

bl

yapilarak yukarida belirtilen siralamada 6deme emri belgesine baglanilacak ve ayrica kanitlayici
niteligine haiz olmak iizere diizenlenen belgelerin birer niishas1 da ilgili harcama birimince muhafaza
edilecektir.
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Tiim o6deme belgelerine, gergeklestirme gorevlileri tarafindan “KONTROL EDILMIS VE
UYGUN GORULMUSTUR” serhi diisiildiikten sonra ddeme emri belgesinin 2 niishasi ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina intikal ettirilecektir.

9- Harcama Birimlerince diizenlenen tahakkuk evraki kesinlikle hak sahiplerine verilmeyecek, “Tahakkuk
Evraki Teslim Listesi” diizenlenerek gorevli bir memur vasitasiyla Baskanliga imza karsiligi teslim
edilecektir.

10- Maddi hata veya belge eksikligi nedeniyle Baskanlik tarafindan iade edilen tahakkuk evraklarindaki
hata ve eksiklikler en kisa zamanda giderilerek Baskanliga intikal ettirilecektir.

11- Yeterli 6denegi bulunmayan ddeme belgeleri Baskanliga gonderilmeyecektir.

12- Hak sahiplerinden alacaklarinin aktarilmasim istedikleri banka subesi ve IBAN hesap numaralarin
ihtiva eden yazili talepleri alinarak, talebin altma veya uygun yerine tahakkuk memuru veya
yetkilendirecegi gorevli tarafindan “Imzanin istihkak sahibi ............ ait oldugu tasdik olunur.” serhi ile
onaylandiktan sonra tahakkuk evrakina baglanacaktir. S6z konusu banka subesi, sube kodu ve hesap
numarasi,” 6deme emrinde eksiksiz gosterilecektir.

Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura veya fatura yerine gecen belgeler {izerindeki,
alacaklarinin belirtilen banka hesaplarina aktarilmasina iliskin IBAN hesap numaralarini iceren serhler,
yazili miiracaat olarak kabul edileceginden, alacaklilarin ayr1 bir yazi ile basvurmalarma gerek
bulunmamaktadir.

Kamu personeline yapilacak oOdemeler ilgililerin maas hesaplarina aktarma suretiyle
yapilacaklardan, ilgililerin ayrica yazili talepleri aranmayacaktir.

Odeme Emri Belgesi iizerinde 6deme yapilacak hesap numarasi kisminda banka subelerine, sube
kodlarina ve “IBAN” numaralarmin yazilmasina 6zen gosterilecektir. IBAN numarasi bulunmayan 6deme
belgeleri isleme alinmaksizin ilgili birimine iade edilecektir.

13- Telefon, elektrik, su, dogal gaz vb.fatura ddemeleri igin tanzim edilen Odeme Emri Belgesi ekinde
faturalarin gosterildigi listenin onayli ve 2 niisha diizenlenmesine dikkat edilmesi ve belirtilen tiirden
biitiin 6deme belgelerine eklenmesi gerekmektedir.

14- Personelimizin maas ve ozlilk haklarina yonelik diizenlenen &deme belgelerinde; Icra, sendika,
kefalet ve benzeri kesintilerin gosterildigi ve 2 niisha tanzim edilen listenin 6deme emri belgesi ekine
eklenmesi gerekmektedir.

Odemelerde gecikmelere meydan vermemek bakimindan 6deme belgelerinin tanziminde Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde ve yukarida belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve
diizenlenen belgelerin hatasiz diizenlenmesine gerekmektedir.

15- Tasinir mal kayit islemlerine iliskin olarak;
a) Harcama birimlerimizin birbirleri arasinda yapacaklar devirlerde, tasinir devir fislerinin

devreden harcama birimce degil, devir alan harcama birimince ¢ikis ve devir giris fisleri ile birlikte
7(yedi) giin icinde muhasebe birimine gonderilmesi,
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b) Harcama birimleri tasinir kayit kontrol yetkilileri tarafindan Universitemiz muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasmnirlardan, satin alma suretiyle
edinilen ve muhasebe kayitlarina alinan taginirlara iligkin yapilacak diizeltme islemlerinin Bagkanlik
muhasebe islemlerinin yiiriitiildiigii birimle koordinasyon saglanmadan taginir islem figlerine onay iptal
verilerek degisiklikler yapilmamasi,

¢) 150-Ilk Madde ve Malzemeler Hesabinda izlenen tiiketim malzemelerinin kullanimini bildiren
Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporlarinin ii¢ aylik donemler itibariyle bildirim mecburiyeti olan II nci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir listesinin en ge¢ ilgili déonemin son is giinii mesai
bitimine kadar Bagkanlik muhasebe birimine gonderilmesi, konularinda gereken hassasiyet
gosterilecektir.

16- Universitemiz Muhasebe Hizmetleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigi tarafindan yiiriitiilmekte
oldugundan birimlerimizin belgelendirme ve uygulama acgisindan gerekli hassasiyet ve Ozeni
gostermeleri, Baskanligin mevzuat kapsamindaki uyarilar1 dogrultusunda islem tesis etmeleri
gerekmektedir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligmin danismanhik goérevi kapsaminda uygulamada
tereddiide diisiilen konularda Baskanligin goriisiine bagvurularak islem tesis edilecektir.

17- Yukarida yer alan agiklamalar ve ekli Esas ve Usuller de agiklanan konular disinda mali islem tesis
edilmesi gereken durumlarda yiiriirliikkteki mevzuat hiikiimleri dogrultusunda islem tesis edilecektir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanacak olan “Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 Islem Yonergesi” yiiriirliik kazanincaya kadar uygulamanin ekli Esas ve Usuller ile yukarida
yapilan agiklamalar kapsaminda yiiriitiilmesi hususunu rica ederim.

Prof.Dr.Sabit ERSAHIN
Rektor V.

EKLER:

1- Onay ( 1 Sayfa)

2- Esas ve Usuller ve ekleri ( 21 Sayfa )

DAGITIM:

Tiim Birimlere

.../.../2010 Dai. Bsk. :Y.KUTUK

.....72010 Gen.Sek.  :A.YILDIRIM

Koordinasyon:

.../.../2010 IMID Bask. :M.COKYAMAN
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Biitce ve Performans Programi, Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama,
I¢ Kontrol Birimi Islemlerine Iliskin Esas ve Usuller

BIRINCI BOLUM
Amacg, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- Bu esas ve usullerin amaci; Cankiri Karatekin Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca yiiriitiilecek biitce ve performans programi, muhasebe, kesin
hesap ve raporlama ile 6n mali kontrol fonksiyonlarina iligkin esas ve usulleri diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu esas ve usuller, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun
degisik 60’inc1 maddesi, 5436’nin 15 maddesi ile Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma
Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Y6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
MADDE 3- Bu esas ve usullerde gecen,;

a)Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile
ekonomik siniflandirmanin ilk iki diizeyini,

b)Daire Baskani: Strateji Gelistirme Daire Bagkanini,

c)Daire Baskanhgi: Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

¢)Gerceklestirme gorevlisi: Harcama talimati {izerine , isin yaptirilmasi, mal ve hizmet
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yiiriitiilmesi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli
belgelerin hazirlanmasi gorevlerini ifa edenleri,

d)Gériis yazis1: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup-
bulunmag yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi,

e)Harcama birimi: Merkezi yonetim biitce kanunu ile 6denek tahsis edilen ve adlarina
O0denek gonderme belgesi diizenlenen birimleri,

f)Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin iiniversite adina
gecici veya kesin olarak 6denebilmesi i¢in giderin konusunu, gerekcesini, yapilacak is veya
hizmetin siiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir biitce 6denegi, biitce tertibi,
gergeklestirme usulii ile gerceklestirmeyle goérevli olanlara iliskin bilgileri gosteren,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasini tastyan belgeyi, (Ek-2)

g)Harcama Yetkilisi: Harcama yetkisi bulunan ve biriminin en {iist yoneticisini,

g)Universite: Cankir1 Karatekin Universitesi’ni,

h)ihale Onay Belgesi: Thale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda
standart form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini
(Ek-1),

1)Kanun:10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,

1)Muhasebe hizmeti: Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve bor¢larin hak sahiplerine
O0denmesi, para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi ilgililere
verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlama
islemlerini,

J)Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetimden sorumlu, usuliine gore atanmis veya gorevlendirilmis yoneticiyi ifade eder,

1
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k)Mutemet: Harcama yetkilisi tarafindan yazili olarak gorevlendirilen ve kendisine
verilen avans veya adina agilan kredilerle sinirli olarak yapacagi harcama konusunda harcama
yetkilisine karsi sorumlu, bunlarin mahsubuna iliskin belgeleri muhasebe yetkilisine vermek
ve artan tutar1 iade etmekle ylikiimlii olan harcama yetkilisi mutemedini,

1)Onay belgesi: Dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans
ve fiyat farki verilecekse sartlarin1 gosteren, gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
imzasint tastyan belgeyi,(Ek-3)

m)On Mali Kontrol: Universitenin, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin, liniversite biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman
programi, diizenlenen 6denek gonderme belgeleri kapsaminda; merkezi yonetim biit¢e kanunu
ve diger mall mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontrolii,

n)On 6deme: Ilgili mevzuatinda 6ngoriilen hallerde kesin 6deme Oncesi avans veya
kredi seklinde yapilan 6demeyi,

0)Ust Yénetici: Cankir1 Karatekin Universitesi Rektoriinii ifade eder.

IKINCI BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsamm

MADDE 4 - (1) On mali kontrol gorevi, iiniversitenin ydnetim sorumlulugu
cercevesinde, harcama birimleri ve Daire Baskanligi tarafindan yerine getirilir.

(2) Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

(3) On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile Daire Bagkanlig
tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Daire Baskanlig1 tarafindan yapilacak 6n mali kontrol,
usul ve esaslarda belirtilen kontroller ve bu usul ve esaslarda belirtilen kontroller ile harcama
birimlerinin talebi veya Daire Baskanliginin degerlendirmesi sonucunda dogrudan 6n mali
kontrol islemine tabi tutulmasinda fayda goriilen mali karar ve islemlerde Ust Yonetici
tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(4) Gelir, gider, varlik ve yilkiimliiliikklere iliskin mali karar ve islemler, harcama
birimleri ve Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, iiniversitenin biitgesi, biitce
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi ydnetim biitce
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir. Universite
biitcesi ve biitce tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin biitceye konulma
amacima uygun olarak harcamanin yerinde yapilip-yapilmadigi, ihtiyaglarin karsilanmasinda
tiniversitenin Onceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve
tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

On mali kontroliin niteligi

MADDE 5 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun géoriis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.
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(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

MADDE 6 - (1) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin iist kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini
O6deme emri belgesi ve muhasebe islem fisi diizenlemekle gorevlendirir. Bu gorevlendirilmeler
ve ilgililerin imza sirkiileri bir yazi1 ekinde ivedilikle Daire Baskanligina bildirilir. Odeme emri
belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup-olmadigi hususlar ile daha
onceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler
yaptiklar1 kontrol sonucunda, islemleri uygun goérmeleri halinde, 6deme emri belgesi iizerine
“Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kanunun 31 inci Maddesi geregince Maliye Bakanligi tarafindan 31.12.2005 tarih ve
26040 4 iincli mikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Harcama Yetkilileri Hakkinda
Genel Teblig” (Seri No:1) geregi Harcama yetkilileri, yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar
ise hiyerarsik olarak bir alt kademesindeki yoneticilere her bir harcama iglemi itibariyla, mal
ve hizmet alimlar ile yapim islerinde yili biitge (E) cetvelinde belirlenen cari harcama
siirlarint agmayan harcamalarda harcama yetkisini; Devredilen yetkinin sinirlart agikca
belirlenmis ve yetki devri yazili olmak sartiyla devredebilirler. Yapilan bu yetki devri Daire
Bagkanligina bir yazi ile bildirilir. Ayrica harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin
idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(2) Harcama birimlerinde ayrica siire¢ kontrolii de yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali
islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki islemleri de kontrol
ederler.

(3) Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semasi1 hazirlanir ve
Daire Baskanliginin uygun gériisii ve Ust Yoneticinin Onayx ile yiiriirliige konulur.

(4) Daire Bagkanliginin 6n mali kontroliine tdbi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
tizere Daire Bagkanligina gonderilir. Daire Bagskanliginca kontrol edilen islemler hakkinda
ilgili birime yazili olarak veya ilgili evrak iizerine serh edilmek kaydiyla goriis diizenlenir. On
mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrintili, acik ve
gerekceli olmak zorundadir. Daire Bagkanliginin goriis yazisi ilgili islem dosyasinda saklanir
ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

(5) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemler i¢in bu eksiklikleri belirten ve eksikliklerin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun
goriildiigi seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Kontrol yetkisi

MADDE 7 - (1) Daire Baskanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire Bagkanina aittir.
Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir. Daire Baskani, bu yetkisini sinirlarini acikca belirtmek sartiyla yazili olarak I¢
Kontrol Birim Yetkilisine devredebilir. Daire Bagkaninin harcama yetkilisi olmas1 durumunda
on mali kontrol gorevi I¢ Kontrol Birim Yetkilisi tarafindan yerine getirilir. On Mali Kontrol
sonucunda yazili goriis bildirilmesi hallerinde bu goériis Daire Baskaninca ilgili birimlere
gonderilir.
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(2) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler {izerinde 6n mali kontrol
gorevi, 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

UCUNCU BOLUM
Harcama Yetkilisinin Tespiti, Yetki Birlestirmesi, Yetki Devri, Vekalet ve Gider
Gerg¢eklestirme Gorevlilerinin Tespiti

Harcama yetkililerinin tespiti

MADDE 8 - (1) Biitgeyle ddenek tahsis edilen ve adlarina 6denek gonderme belgesi
diizenlenen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisidir. Biitceyle ddenek
tahsis edilebilen harcama birimleri ve hesap verme sorumlulugu agisindan bagli olduklar1 Ust
Yonetici ile alt kademe personeli asagidaki gibi belirlenmistir.

TESKILAT UST ODENEK HARCAMA | GERCEKLESTIRME
YAPISI YONETICi TAHSIS YETKILISI GOREVLILERI
EDILEN
HARCAMA
YETKILISI
Genel Genel Gen.Sek.Yrd, Idari ve
Sekreterlik Sekreter Mali Isler veya diger
Daire Baskanlari
Daire Bagkanlig1 | Daire Bagkan1 | Sube Miidiirii veya Sef
Hukuk Hukuk Avukat, Miidiir
Miisavirligi Miisaviri
CANKIRI Fakiilte Dekan Dek.Yrd., Fakiilte
KARATEKIN | REKTOR Sekreteri,
UNIVERSITESI Yiiksekokul Miidiir Miidiir Yrd,Y.Okul
Sekreteri
Meslek Miidiir Miidiir Yrd,Y.Okul
Yiiksekokulu Sekreteri
Enstiti Midir Mudiir Yrd, Enstiti
Sekreteri
Merkez Miidiir Miidiir Yrd. veya Sef

(2) Harcama birimleri tarafindan harcama yetkilisi ve gider gergeklestirme gorevlilerinin
ad1 soyadi, unvan1 ve imza Ornekleri bir yazi ile Mali Y1l baslarinda Daire Bagkanligina

bildirilecektir.

Harcama yetkisinin birlestirilmesi

MADDE 9- (1) Ust Yonetici ile harcama birimleri arasinda hiyerarsik yonetim kademesi

yer almak sartiyla, biitgeyle odenek tahsis edilen harcama birimlerinin harcama yetkisi,
harcama tiirleri itibariyle kismen veya tamamen Ust Yoneticinin Onayi ile bir Ust Yonetim
kademesinde birlestirilebilir. Uygun goriis talep yazilarinda harcama yetkisinin bir {ist yonetim
kademesinde birlestirme gerekgesine ayrintili olarak yer verilir.
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Harcama yetkisinin devri

MADDE 10-( 1) Harcama yetkileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde sunulmasi saglamak amaciyla, asagida belirtilen sinirlar dahilinde harcama yetkisini
devredebilirler. Buna gore; harcama yetkilerini yardimcilarina yardimcist olmayanlar ise
hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere, smirlar1 agikca belirlenmek kaydiyla
devredebilirler. Yetki devri, yetki devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(2) Her bir harcama islemi itibariyle, mal ve hizmet alimlarinda ve yapim islerinde (KDV
hari¢) yili biitce kanununa ekli (E) cetvelinde belirtilen cari harcama siirlarini asan
harcamalara iligkin harcama yetkisi hi¢bir sekilde devredilemez.

(3) Harcama yetkisi asagidaki sartlara uygun olarak devredilir.

- Yetki devri yazili olmak zorundadir.

- Devredilen yetkinin sinirlar1 agika belirlenmis olmalidir.

- Harcama yetkisinin devri, bu yetkinin geri alinmasi ve yetki devri yapilan ilgililerin
imza &rnekleri, Ust Yoneticiye ve Baskanliga yazili olarak bildirilecektir.

Harcama yetkililigine vekalet

MADDE 11- (1) Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalik, gecici gorev, disiplin cezasi
uygulamasi, gorevden uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gegici olarak gorevinden ayrilmasi
halinde ilgili harcama biriminin harcama yetkilisi vekaleten gorevlendirilen kisi olacagindan,
vekalet gorevini yliriitecek kisinin Bagkanliga vekalet gorevi baslamadan 6nce bildirilmesi
gerekmektedir.

Gergeklestirme gorevlerinin tespiti

MADDE 12 — (1) Gergeklestirme gorevlilerinin tespit edilmesinde, dérdiincti maddedeki
tabloda belirtilen hiyerarsik yap1 dikkate alinarak gorevlendirilmelerin yapilmasi esastir.
Ancak personel durumu, isin niteligi ve harcama biriminin yapis1 gibi hususlar dikkate
aliarak ihtiya¢ duyulmas: halinde ilgili birimde farkli kademede gorev yapan personel veya
baska birimlerdeki personel gerceklestirme gorevlisi olarak Ust Yoneticinin Onayi ile
gorevlendirilebilir.

(2) Gergeklestirme gorevlilerinin ilk gorevlendirilmelerinde ve de8ismeleri halinde adi
soyadi, unvani ve imza Ornekleri bir yazi ile Baskanliga bildirilecektir.

DORDUNCU BOLUM .
Performans Program, Biitce ve Kesin Hesap Islemleri
Performans Programm Hazirhklarin Koordinasyonu

MADDE 13 - (1) Performans programi hazirliklar1 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve
Kontrol Kanunun 9 uncu maddesi hiikiimleri ¢ercevesinde yiiriitiiliir.

(2) Performans programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi ¢alismalarinda koordinasyon
gorevi Daire Baskanliinca yerine getirilir. Bu c¢alismalarda kullanilacak bilgi, belge ve
cetveller ile gerekli dokiimanlar harcama birimlerine bir yazi ile bildirilir. Ilgili harcama
birimlerince hazirlanan performans programi teklifleri Daire Baskanlii koordinasyonunda;
Kalkinma plani, yillik program, orta vadeli program, orta vadeli mali plan ile Universite
Stratejik planina gore incelenir. Yapilan inceleme sonunda varsa gerekli goriilen degisiklik
Onerileri, birim temsilcilerinin de katilimi saglanarak gozden gegirilip tekliflere son sekli
verilir. Harcama birimi performans program tekliflerinden hareketle Daire Baskanliginca
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{iniversite performans programi hazirlanir ve Ust Yoneticinin Onaymi miiteakip ilgili
Makamlara intikal ettirilir.

Biit¢enin hazirlanmasi

MADDE 14 — (1) Orta Vadeli Program ve Orta Vadeli Mali Planinin yayimini1 miiteakip
yayimlanan Yili Biitge Cagrist ve Biitce Hazirlama Rehberi ¢ergevesinde, biit¢enin
hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli dokiimanlar harcama birimlerine bir
yazi ile bildirilir. Her bir harcama birimi, belirtilen siire igerisinde biitge tekliflerini
hazirlayarak birim performans programu ile birlikte Daire Baskanligina gonderir.

(2) Baskanlik¢a harcama birimleri tarafindan hazirlanan biitge teklifleri, orta vadeli
program, orta vadeli mali plan, liniversitenin stratejik plani, biit¢e ¢agrisi ve biit¢ce hazirlama
rehberi, yatirim genelgesi ve yatirnm programi hazirlama rehberine gore incelenir. Harcama
birimi temsilcileri ile gdriismeler yapilarak Universite Biitge Teklifi hazirlanir.

(3) Hazirlanan biitce teklifi Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Miidiirliigiine)
gonderilir. Bakanlik yetkilileriyle yapilan goriismeler sonucunda alinan kararlar ile Yiiksek
Planlama Kurulunca belirlenmis olan makro ekonomik gostergeler ve biitge biiytikliikleri de
gz Oniinde bulundurularak teklife son sekli verilir. Son sekli verilen teklif Ust Yé&netici
tarafindan Onaylanarak, Bakanliga teslim edilir.

Yatirim programinin koordinasyonu, izlenmesi ve raporlanmasi

MADDE 15 - (1) Orta Vadeli Program kapsaminda hazirlanan yil1 yatirim genelgesi ve
yatirim programi hazirlama rehberi ¢ergevesinde yatirim programinin hazirlanmasinda
kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli doklimanlar bir yazi ile harcama birimlerine
Baskanlik tarafindan bildirilir.

(2) Harcama birimleri tarafindan Bagkanliga gonderilen yatirim programi teklifleri, orta
vadeli program, orta vadeli mali plan, Universite Stratejik Plani, biitce ¢agris1, biitge hazirlama
rehberi, yatirim genelgesi ve yatirim programi hazirlama rehberi kapsaminda incelenir. Bu
inceleme sonucunda Universite yatirim programu teklifi hazirlanir.

(3) Harcama Birim temsilcilerinin katilmasiyla yapilan gorligmeler sonucunda
olusturulan ve Ust Yénetici tarafindan uygun gériilen yatirim programu teklifi Onaylanarak
Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarligina gonderilir.

(4) Devlet Planlama Tegskilati Miistesarliglr ile yapilan goriismeler dogrultusunda
diizenlenen ve uygun goriilen yatirnm programi biit¢e tasarisina eklenir. Resmi Gazetede
yayinlanmasin1 miiteakip ilgili harcama birimlerince toplu projelere ait 6denek dagilimlari
yapilarak konsolide edilmek iizere Baskanlhifa gonderilir. Yili yatirnm programinin
uygulanmasi,koordinasyonu ve izlenmesine dair hiikiimler ¢ercevesinde konsolide edilen toplu
projelere iliskin 6denek dagilimi Ust Yéneticinin Onayma sunulur. Onaylanmasini miiteakip
kesinlesen yili yatirim programi belirlenen siireler icersinde harcama birimleri ve Devlet
Planlama Tegkilat: Miistesarligina bildirilir.

(5 )Y1ili yatinnm programinda yer alan projelerde; Yer, siire, karakteristik, proje maliyeti
ve 0deneginde yil i¢inde yapilacak degisiklik talepleri ilgili birim tarafindan Bagkanliga iletilir.
Talebin incelenmesinden sonra yapilmak istenen revize talepleri Ust Yoneticinin Onayina
sunulur. Onay islemi sonucu Devlet Planlama Tegkilat1 Miistesarlig1 ile ilgili harcama birimine
bildirilir. Ayrica 6denek aktarmasi gerektiren revize islemleri Maliye Bakanligi Biitce ve Mali
Kontrol Genel Miidiirliigiine de bildirilir.

(6) Harcama birimlerince mevzuati geregi hazirlanan yatinm uygulama raporlari
Baskanlik¢a konsolide edilerek, Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarligina gonderilir. Ucer
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aylik donemlerde hazirlanacak Yatirim Programi izleme raporu ii¢ aylik donemler sonunda
Devlet Planlama Teskilati Miistesarligina gonderilmek iizere Yiiksek Ogretim Kurulu
Bagkanligina, cari yil sonunda hazirlanacak olan yillik yatirnm degerlendirme raporu ise
Baskanlik¢a hazirlanarak izleyen yilin Mart ay1 sonuna kadar Sayistay Baskanligr ve Devlet
Planlama Teskilat1 Miistesarligina gonderilir.

Ayrintih finansman programinin hazirlanmasi

MADDE 16 — (1) Ayrintili finansman programi tekliflerinin yil1 Merkezi Y6netim Biitge
Uygulama Talimat1 hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmasi ve Baskanliga iletilmesi hususu
Baskanlikc¢a belirlenecek siirede harcama birimlerine bir yaziyla bildirilir.

(2) Baskanlik koordinasyonunda harcama birimleri ayrintili finansman programi
tekliflerinin hazirlanmasi saglanir. Harcama birimlerince hazirlanarak Baskanliga gonderilen
ayrintili finansman programui teklifleri, iiniversitenin stratejik plani, performans programi ve
gecmis yillar ayrintili finansman programu teklifleri ile bunlara iligkin gerceklesme rakam ve
oranlar1 esas alinarak incelenir. Yapilan inceleme neticesinde gerekli goriilen degisiklikler
ilgili harcama birim temsilcileri haberdar edilmek suretiyle yapilir. Son sekli verilen ayrintili
finansman programu teklifleri yili biitce uygulama talimati1 ve eki cetvellere uygun olarak icmal
form haline getirilir.Bu sekilde hazirlanan Universite ayrmtili finansman programi teklifi
Baskanlik¢a imzalanarak Ust Yoneticinin Onayma sunulur. Ust ydnetici tarafindan uygun
bulunan ayrintili finansman programi teklifi icmal formlari, Baskanlikca e-biitge sistemi
lizerinde onaylanarak vize edilmek tlizere Maliye Bakanligi Biitce ve Mali Kontrol Genel
Miidiirligii’ne gonderilir.

(3) Bakanlik¢a yapilan degerlendirme sonucunda, vize edilen ayrintili finansman
programi icmal formlar1 Bagkanliga iletilir.Vize edilen ayrintili finansman programinin
tertipler diizeyinde detaylar1 hazirlanarak e-biitce sistemi iizerinde veri girisi yapilir, onaylanir
ve ilgili harcama birimlerine bilgi verilir.

(4) Biitceyle tahsis edilen 6denekler ticer aylik serbest birakma iglemine tabi tutulmakla
birlikte, 0denekler aylik serbest birakma oranlarinda harcanacaktir. Ayrica, Baskanlik¢a
blokesinde onem arz eden 6denekler serbest birakilmayarak ihtiya¢ tespiti yapildiktan sonra
Ust Yonetici Onayiyla serbest birakilacaktir.

Biitce islemlerinin gerceklestirilmesi ve kayitlarin tutulmas

MADDE 17- (1) Biitge islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak Merkezi
Yonetim Biitge Kanunu ve Maliye Bakanliginca yiiriirlige konulan diizenlemelere gore
gerceklestirilir, kayitlar1 tutulur ve izlenir. S6z konusu kayitlar e-biitce sistemi iizerinde
onaylanmak suretiyle yapilir. Sistemden 6deme emri belgesi ve muhasebe fisi diizenlenirken,
format iizerinde hesaplarin muhasebe sistemine uygun olarak caligtirilmasi ve yansitma
islemlerinin dogru olarak yapilmasina dikkat edilecektir. Girisi yapilan harcama evraklari
sistem iizerinde Harcama Yetkililerince Onaylandiktan sonra Bagkanlikga 6n mali kontrol
islemi gerceklestirilecektir. Harcama Yetkililerince sistemde onaylanmayan belgeler
Baskanlik¢a isleme alinmayacaktir. islemlerde yanlislik bulunmasi halinde; Diizeltme sistemde
kayitl belge onay1r Baskanlik¢a kaldirildiktan sonra, yanlislik harcama birimince diizeltilecek
ve diizeltilen belge sistemde yeniden onaylanacaktir.

Serbest birakma islemleri

MADDE 18- (1) Harcama birimlerinin, ayrintili harcama programi yiiriirlii§e girmeden
onceki donemde ve harcama izni veren genelgelerin yetersiz kaldigi durumlar ile Ayrintili
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finansman Programi vizesine miiteakip, yil i¢inde ihtiyaca binaen odeneklerin serbest
birakilmasma iligkin talepleri gerekceli olarak Bagkanliga gonderilir. Serbest birakma
taleplerindeki gerekgeler goz oniinde bulundurularak incelenir.Uygun bulunan serbest birakma
taleplerine 1iliskin islemler Basbakanlik¢a yerine getirilerek sonucu bir yazi ile harcama
birimine bildirilir. Uygun bulunmayan talepler ise gerekcesi belirtilmek kaydiyla harcama
yetkilisine iade edilir.

Revize islemleri

MADDE 19- (1) Harcama birimlerinin 6denek revize talepleri gerekceli olarak
Bagkanliga bir yazi1 ile bildirilir. Revize talebindeki gerekgeler, ayrintili finansman
programindaki licer aylik dilimler de g6z oniinde bulundurularak incelenir ve uygun goriilen
revize taleplerine iliskin islemler Bagkanlik¢a yerine getirilir.Yapilan revize islemi bir yazi ile
harcama birimine bildirilir. Uygun goriilmeyen revize talepleri ise gerekcesi belirtilmek
suretiyle harcama yetkilisine iade olunur.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 20 — (1) Odenek aktarma islemleri;iiniversite biitcesi i¢inde yapilacak
aktarmalar ve Maliye Bakanlig1 yedek 6denek tertibinden yapilacak aktarmalar olmak tizere
asagida belirtilen sekilde ikiye ayrilmistir:

a)Universite biitcesi icinde yapilan aktarmalar
Universite biitesi icersinde yapilacak aktarma talep yazilari ilgili harcama birimlerince
Baskanliga gonderilir. S6z konusu aktarma talepleri Baskanlik¢a kontrol edilir.Uygun bulunan
aktarma talepleri Ust Yénetici Onayina sunulur. Ust Yénetici tarafindan Onaylanan aktarma
talepleri sistem iizerinde Bagskanlikca Onaylanarak sonuglandirilir ve bu sekilde
sonuglandirilan aktarmalar yasal siiresi iginde Maliye Bakanlig1 Biitce ve Mali Kontrol Genel
Miidiirligi ve ilgili birimlere bir yazi ile bildirilir.

b)Maliye Bakanhgi yedek ddenek tertibinden yapilacak aktarmalar
Odenek ihtiyac1 olan harcama birimleri aktarma taleplerini gerekgesi ile birlikte bir yazi ile
Bagkanliga bildirir. S6z konusu aktarma taleplerinin Bagkanlik¢a incelenmesini miiteakip
mevzuat acisindan uygun bulunanlar Maliye Bakanligi Biitce ve mali kontrol Genel
Midiirligiine iletilir. Genel Miidiirliikten gelen ek veya yedek Odenekler ile aktarma
islemlerine iligkin bilgiler bir yazi ile ilgili harcama birimine bildirilir ve 6denekler, 6denek
gonderme belgesi diizenlenerek ilgili birimlerin kullanimina agilir.

Oz gelir islemleri

MADDE 21 — (1) Universite biitgesi icerisinde tahmin edilen ve karsilig1 6denek olarak
konulan tutarlar ile yili i¢erisinde gerceklesen gelir fazlaliklarinin biit¢e kaydi ve harcamasinda
asagida belirtilen hususlara uyulacaktir.

a)Biitce icersinde tahmin edilen ve karsiligi 6denek olarak biitgeye konulan 6z gelirler
ger¢eklesmedigi siirece bu Odeneklerden 6denek gonderme belgesi diizenlenmeyecek ve
harcama yapilmayacaktir. Gelir gerceklestikce gelir kadar odenek gonderme belgesi
diizenlenerek harcama yapilmasina miisaade edilecektir. Harcama birimleri gerceklesen
gelirleri ile bu gelirlerin harcamasina iliskin biitge kodlarmi yazili olarak Bagkanliga
bildireceklerdir.
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b)Biitce icersinde tahmin edilmeyen ve yili icerisinde gerceklesen 6z gelir fazlasi tutarlar
harcama birimlerince harcamaya iliskin ekonomik kodlar da belirtilerek yazili olarak
Bagkanliga gelir ve 6denek kaydi i¢in bildirilecektir.

(2) Yukanda belirtilen islemler Baskanlik¢a sonuclandirilarak ilgili harcama birimlerine
bilgi verilecektir.

Bagis ve yardimlar

MADDE 22— (1) Universitemize yapilan bagis ve yardimlar biitceye gelir kaydedilir.
Nakdi olmayan bagis ve yardimlar ilgili mevzuatina gére islem yapilarak kayitlara alinir. Bagis
ve yardimlar Ust Yéneticinin Onayma tabidir. Bagisin, Ust Yonetici tarafindan uygun
goriilmesi halinde biitcede agilacak bir tertibe gelir ve 6denek kaydedilir. Bu 6denekler amaci
disinda kullanilamaz, baska bir tertibe aktarilamaz.

Biit¢e islemlerinin iptali

MADDE 23- (1) Biitge islemleri ile ilgili olarak herhangi bir kaydin iptali gerektiginde,
sistem Tlizerinde biitce islemi iptal formu kullanilmak suretiyle, islemin iptali Bagkanlik¢a
gergeklestirilir. Sonuglar ilgili birimlere bir yazi ile bildirilir.

Odenek iistii harcama ve kamu zarari

MADDE 24- (1) Maliye Bakanliginca belirlenecek 6demeler ile ilgili yasalar1 geregince
yapilmasi zorunlu 6demeler disinda higbir sekilde 6denek iistii harcama yapilmayacaktir.
Biitgelere, ayrintili finansman programina, serbest birakma oranlarina ve diizenlenen 6denek
gonderme belgelerinde belirtilen tutarlara aykiri olarak 6denek miktarini agan harcama talimati
veren Harcama Yetkililerine, 5018 sayili kanunun 70. maddesinde ongoriilen her tiirlii aylik,
Odenek zam ve tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kati tutarina kadar
para cezas1 Baskanlhigin teklifi ve Ust Y&neticinin Onayiyla verilir.

Kamu zaran

MADDE 25 -(1) Kamu zarari, mevzuata aykir1 karar, islem eylem ve ithmal sonucunda
kamu kaynag1 ve varliklarinda artisa engel veya eksilmeye neden olunmasidir.Kamu zarariin
belirlenmesinde 5018 sayili yasanin 71. inci maddesinde belirtilen hiikiimler dogrultusunda
uygulanacak yaptirimlar, Baskanligin teklifi ve Ust Yoneticinin Onayiyla uygulanir.

BESINCi BOLUM
On Odeme Usul ve Esaslari

Avans islemleri

Madde 26- (1) On &deme (avans)harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve karsilig
O0denegin sakli tutulmasi kaydiyla; ilgili kanunlarinda ongoriilen haller ile gerceklestirme
islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in avans verilmek
veya kredi acilmak suretiyle yapilabilir. Her harcama birimi i¢in mali y1l baginda bir mutemet
gorevlendirilir. Ancak, zorunluluk bulunmasi ve Harcama Yetkilisi Onayinda belirtilmesi
kosuluyla; tasitlarin akaryakit, yag, bakim, onarim ve isletme giderleri ile bir biitiin
olusturmakla birlikte, alinacak mal veya yapilacak isle ilgili olarak ayr1 yerlerde
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sonuclandirilmasi gereken vergi, resim, har¢ 6deme ylikiimliiliikleri ile yiikleme, bosaltma ve
giimriik islemleri gibi 6zellik arz eden islemlerde birden fazla mutemet gorevlendirilebilir. S6z
konusu gorevlendirmeler ve mutemetlerin imza Ornekleri mali yil  basinda Harcama
Yetkililerince Baskanliga bildirilir.

(2) Avans tutari, Maliye Bakanliinca yil1 tebligleri ile belirlenen tutarlardir. Avans, isi
yapacak mal ve hizmeti saglayacak olan kisi ve kurulusa 6denmek iizere dogrudan mutemede
verilebilir veya ilgili kamu kurumunun banka hesaplarina ddenilebilir. Bir mutemede verilecek
avans toplami belirlenen tutar1 asmamak kosuluyla biitcenin cesitli tertiplerinde olabilir.
Avanslar hangi is i¢in verilmis ise yalniz o iste kullanilir. Mutemetler avans almadan ve alinan
avans tutari tizerinde harcama yapamazlar.

(3) Avanslarda mahsup stiresi bir aydir. Bu siire avansin verildigi giline izleyen ayda
tekabiil eden giiniin mesai saati bitimidir. Stirenin bittigi ayda avansina verildigi bir giin yok
ise, slire 0 ayin son giiniiniin mesai saati bitiminde sona erer. Mahsup islemi yapilmadik¢a ayn1
1§ i¢in avans alinmaz ve ayni mutemet iizerine avans agilmaz. Avansin verildigi tarihten 6nceki
bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avans mahsubunda kanitlayici belge olarak kabul edilmez.
Mutemet, isi tamamladiktan sonra bir aylik siirenin bitimini beklemeden, son harcama belgesi
tarihini takip eden 3 is gilinii i¢inde 6n 6deme ( avans) artigini iade etmek zorundadir.

(4) Siiresi i¢inde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili kanun hiikiimleri
uygulanir. Kanunen gegerli bir mazereti olmaksizin avanslarini siiresinde mahsup etmeyen
mutemetler hakkinda disiplin hiikiimlerine goére islem yapilir.Avans bir baska mutemede
harcama yetkilisinin yazili izniyle devredilebilir, devralan mutemedin de hesabini, avans
O0demesinin ilk mutemede yapildig: tarihten itibaren yukarida belirtilen siirelerde muhasebe
yetkilisine vermesi zorunludur. Harcama Yetkililerince avansin devrine iliskin islemlerin
muhasebe yetkilisine bildirilerek, kayitlarin yeni mutemet adma yapilmasi saglanir.
Mutemetler, mali y1l sonunda 1 aylik siirenin dolmasini beklemeksizin avansin mahsubunu
yapmadiklar1 harcamalara ait belgeleri muhasebe yetkilisine vererek artan tutar1 iade etmek ve
avans hesabin1 kapatmak zorundadir. Mali yi1l sonuna kadar kapatilmayan 6n 6deme tutar1 yil
sonunda mutemet adina ilgili hesaba bor¢ kaydedilerek 6n 6deme hesabi kapatilir. Borg
kaydedilen tutarlar ilgili olarak mutemet hakkinda 6n 6deme yonetmeliginde belirtildigi gibi
islem yapilir.

(5) Mutemetlerin ilk gérevlendirilmelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev
unvani, T.C.Kimlik No, onayli imza 6rnegi ve vergi kimlik no bilgileri bir yazi ekinde
Baskanliga bildirilir.

(6) Ilgili kanunlarina gore gorevlilere yolluk ve diger giderler karsilig1 ddenecek avanslar
kendilerine veya sahsi mutemetlerine verilebilir. Ilgililer gdrevin bitim tarihinden itibaren 1 ay
icerisinde aldig1 yolluk avansinin mahsubuna iliskin islemleri yapmak zorundadirlar. Bu
siirelerde yapilmayan mahsup islemleri i¢in yukarida belirtilen hiikiimlere gore islem yapilir.

Kredi islemleri

Madde 27- (1) Harcama biriminin liizum ve Harcama Yetkilisinin Onay1 ile mutemetler
adina banka nezdinde kredi actirilabilir. Krediler i¢in izin Harcama Yetkilisinin Onay1 ile
mevzuatinda belirlenen bu tutar1 asan kredi taleplerinin izni ise Rektorliikge verilecektir. Bu
tutarin kredi taleplerinde, harcama birimleri kredi talep formunu doldurup imzaladiktan sonra
Rektorliik izni i¢in Baskanliga gondereceklerdir.

(2) Krediler, 3 ay igerisinde mahsup edilir. Bu siire kredinin verildigi giinii izleyen 2 ay
sonunda tekabiil eden giinlin mesai bitimidir. Siirenin bittigi glinde kredinin verildigi bir glin
yok ise siire ilgili aymn son gilniiniin mesai saati bitiminde sona erer. Mahsup islemi
yapilmadik¢a ayni is icin kredi verilemez. Mutemet isin tamamlanmasindan sonra ii¢ aylik
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stirenin bitimini beklemeden, son harcama belgesi tarihini takip eden 3 is gilinli i¢inde 6n
O0deme artigini iade etmek ve siiresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

(3) Kredinin bir bagka mutemede devri harcama yetkilisinin yazili izniyle yapilir ve
yazili izin ile birlikte yeni mutemedin T.C. Kimlik Numarasi ve imza o6rnegi muhasebe
birimine verilerek kredi kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir. Imza 6rneginin bir
sureti ayrica ilgili bankaya gonderilir. Devrelan mutemette hesabini kredinin ilk mutemet adina
acildigi tarihten itibaren yukarida belirtilen siirelerde muhasebe yetkilisine vermek zorundadir.
Mutemetler, mali yil sonunda 3 aylik silirenin dolmasimi beklemeksizin mahsubunu
yapmadiklar1 kredilere ait belgeleri muhasebe yetkilisine vererek artan tutari iade etmek ve
hesabini1 kapatmakla yiikiimliidiir. Mali yil sonuna kadar kapatilmayan 6n 6deme tutari yil
sonunda mutemet adina ilgili hesaba bor¢ kaydedilerek 6n 6deme hesabi kapatilir. Borg
kaydedilen tutarlar hakkinda ilgili yonetmelikte belirtildigi sekilde islem yapilir.

(4) Yabanc iilkelerden yapilacak satin almalar icin ilgili mevzuati geregince bankalar
nezdinde akreditif karsilig1 kredi acilabilir. A¢ilmis akreditiflere iligkin kredi atiklar1 ertesi yila
devredilmekle birlikte ddenekleri iptal olunur. Bu ddenekler ertesi yilda Ust Yoneticinin Onay1
ile Universite biitgesinin ilgili tertibine ddenek kaydolunur.

(5) Kredinin agilmasi, 6denmesi ve mahsubuna iliskin islemlerde ilgili yonetmelik
hiikiimleri uygulanir. Kredi agilmasi islemleri kredi talep formu kullanilarak gergeklestirilir.

Biitce dis1 6n 6deme islemleri

Madde 28- (1) Sozlesmelerinde belirtilmek ve karsiliginda ayn1 tutarda teminat alinmak
kosuluyla ytiklenicilere, mal ve hizmet alimlarinda yiiklenme tutarinin % 10 una, yapim
iserinde ise yiikleme tutarinin % 15 ine kadar biitce dis1 avans verilebilir. Verilen avanslar
karsiliginda aliman teminatlar, yiiklenicinin talebi halinde mahsup edilen tutarda serbest
birakilir veya iade edilir. Bu tiir 6demelerin mahsup siiresi ve oranlar1 sézlesmelerinde
gosterilir. Bu haller disindaki 6n 6demelerde, 6zel kanunlarinda ayrica belirtilmemis olmasi
halinde avanslarda 1 ay, kredilerde {i¢ ay i¢inde mahsup yapilir.

(2) Maas iicret ve benzeri giderlerin 6denmesinde ertesi yil biit¢esini ilgilendiren kismi
icin bilitce dis1 avans verilebilir ve mahsubu izleyen yilin 1’nci ayina ait maas 6deme islemleri
ile birlikte gerceklestirilir.

Teminat mektubu islemleri

MADDE 29 —(1) Ihale suretiyle yapilan harcamalar ile hak edis 6demelerinde, teminat
mektubunun alinmasi veya alikonulmasinin gerekli oldugu durumlarda, teminat mektuplari
banka teyitleriyle birlikte iist yaziyla Bagkanliga gonderilecek ve alindilarinin ilgili birime
ulagmas1 hususu Harcama Yetkililerince takip edilecektir.

_ ALTINCI BOLUM
Daire Baskanhgimin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Kanun tasarilarimin mali yiikiiniin hesaplanmasi

MADDE 30 - (1) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve
tiniversiteye ylkiimliilik getirecek kanun tasarilar ilgili birim tarafindan, mali yiiklerinin
hesaplanmasini saglamak tizere Daire Bagkanligina gonderilir. Daire Baskanliginin ilgili birimi
tarafindan kanun tasarilarinin mali yiikleri en az ii¢ yillik bir dénem i¢in hesaplanir ve orta
vadeli program ve orta vadeli mali plan ¢ergevesinde, {iniversitenin stratejik plani, performans
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programi ve biitgesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu,
Daire Baskanlig1 tarafindan ilgili birime yazili olarak bildirilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar:

MADDE 31 - (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar1 mal ve hizmet alimlar
icin 1.000.000 (bir milyon) Tirk Lirasini, yapim isleri i¢in 2.000.000 (iki milyon) Tiirk
Lirasin1 asanlar kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir. Bu sinirlarin
disinda kalan mali karar ve islemlerin kontroliinde 6n mali kontrole iliskin hiikiimler esas
alinir.

(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve
belgeleri icerecek sekilde olusturulan bir asil dosya ile onayli suretlerini ihtiva eden bir suret
dosya halinde diizenlenecek, 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere ve suret dosyadaki belgeler
harcama birim miihrii ile tasdik edildikten sonra, diizenleyen tarafindan imzalanacak ve her
sayfaya bir sira numaras1 verilecektir. Ilanin asli harcama biriminde muhafaza edilecek, ilan
metninin yayimlanma tarihi ve sayisin1 da gosteren onayli bir 6rnegi ise asil ve suret dosyalara
konularak ve dizi pusulasi eki islem dosyasi olarak harcama yetkilisi tarafindan sdzlesme
imzalanmadan ve {iniversite taahhiit altina girmeden 6nce Daire Bagkanligina gonderilir.

(3) Kontrol edilmek iizere Daire Baskanligina gonderilecek islem dosyasinda
bulunmasi gereken bilgi ve belgeler agagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

¢) Ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onay1,

¢) Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

d) flanimn yapildigina iliskin belgeler ve ihale komisyonu tutanagi,

e) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

f) Yillik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere

gore yapilacak islerde, yili merkezi yoOnetim biitge kanununun bu konudaki

hiikiimlerinin ve her y1l Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatirim programinin
uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda oOngdriilen islemlerin
yapildigini kanitlayan belgeler,
1) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,
2) Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili
universitenin izni,
3) Y1l i¢inde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine
iliskin belgeler,

g) Ilgili mevzuati geregince gevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde; CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlari,

g) Yapim islerinde (4734 sayilh Kamu Ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c)
bendinde istisna sayilanlar hari¢) arsa temini, miilkiyet, kamulagtirma ve imar iglemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

h) Thaleye iligkin tiim sartnameler,

1) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,
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1) Sozlesme tasarisi,

J) Yapilan ihalenin usul ve tiirline uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan ydnetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

k) Diizenlenmis ise zeyil nameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

1) Ihalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yénetmelik hiikiimlerine gore Idare
veya Kamu fhale Kurumuna basvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

m) Uzerine ihale yapilan isteklinin gecici teminatina ait alind1 belgesi,

n) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamami,

o) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

6) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

p) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 58 inci maddesine
gore yasakli olup olmadigina dair Kamu Thale Kurumundan alinan teyit belgesi,

r) Onay tarihinin belirtilmis olmas1 kaydiyla ihale kararinin onaylandigina dair ihale
yetkilisi onayi,

s) Ihale kararlarina ait damga vergisinin tahsil edildigine iliskin belge,

s) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayl dizi pusulasi,

t) Ust Yéneticinin, Basbakanligin veya Bakanlik iznine tabi alimlarda izin yazst,
(Ornegin: Tibbi Cihaz Alimlar1 Igin Saghk Bakanligi Tibbi Cihaz ihtisas Komisyonundan
Alinmasi Gereken zin yazis1,)

u) Akaryakit Istasyonlarinda araclara yapilacak akaryakit ikmallerine iliskin 6demeler
hari¢ Toplu Akaryakit alimlarinda Maliye Bakanligit Muhasebat Genel Miidiirliigii 18.10.2007
tarihli ve 17574 sayili yazisinda da belirtildigi tizere Petrol Piyasasinda Yapilacak Denetimler
ile On Arastirma ve Sorusturmalarda Takip Edilecek Usul ve Esaslar Hakkinda Y®&netmelik
eki “Ulusal Marker Tespit Tutanaginin” eklenmesi,

ii) Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait ihale dokiimaninda
istenen belgeler,

v) Ilgili mevzuata gore diizenlenmesi zorunlu diger belgeler.

(4) Ayrica, s6z konusu ise ait s6zlesmenin imzalanmasini miiteakip, asagida belirtilen
belgelerin bes is giinii i¢ginde onayl birer niishas1 Daire Bagkanligina génderilecektir:

a) Sozlesme,

b) Kesin Teminata iligkin alindinin 6rnegi,

¢) Yapim iglerinde sozlesmede Ongdriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iligkin belge,

¢) Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi.

d) Thale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayili Kanunun 10 ncu maddesinin a, b, ¢, d, e, g
bentleri kapsaminda olmadigina dair kanitlayici belgeler.

(5) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayli
Tiirkge terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci
dildeki asillar1 ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(6) Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, Daire Bagkanliginca en ge¢ on isgiinii i¢inde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir
niishasi ile birlikte ayni siire icinde harcama yetkilisine gonderilir.
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Odenek gonderme belgeleri

MADDE 32 - (1) Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa, biitge tertibine, ayrintili
harcama ve finansman programina, biitce 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iligskin usul ve
esaslara uygunlugu yoniinden i¢ Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan kontrol edilen ve uygun
bulunan 6denek gonderme belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Daire Bagkanliinca en
geg lic is glinii i¢cinde sonug¢landirilir ve e-biitge sistemi iizerinden onaylanir.

(2) Biitce 6deneklerinin muhasebe yetkilisine gonderilmesi 6denek génderme belgesi
ile yapilir. Harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biit¢e sistemi lizerinden
diizenlenmesi durumunda, Daire Bagkanligi Biitge ve Performans Programi Sube
Midiirliiglince e-biitge sistemi tizerinden ddenek kayit ve dagitim iglemlerine onay verilmesi,
O0deneklerin 6n kontrol isleminin yapildig1 ve uygun goriis verildigi anlamina gelecektir.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 33 - (1) Kanun ve yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu uyarinca Idare
Biitgesi i¢cinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Bagkanlikca Biitge ve
Performans Subesi Miidiirliigii hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Daire Baskanin
onayma sunulmadan énce I¢ Kontrol Sube Miidiirliigii Kanun, yili Merkezi Y&netim Biitge
Kanunu ve biit¢e islemlerine iligkin mevzuat diizenlemeleri ¢ergevesinde en gec iki ig giinii
i¢inde kontrol edilir.

(2) i¢ Kontrol Sube Miidiirliigii mevzuatina aykiri bulunan aktarma talepleri, ayni siire
icinde gerekgeli bir yaziyla Biitce ve Performans Birimine gonderilir ve ilgili harcama
yetkilisine iadesi saglanir.

(3) Acilmis akreditiflere iligkin ertesi yila devredilen kredi artiklarinin karsiligini
biitgenin ilgili tertibine ddenek kaydetmek icin Ust Yéneticiden Onay alinur.

Kadro dagilim cetvelleri

MADDE 34 - (1) Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname ve Kadro Ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile
Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde, Maliye
Bakanlig1 ve Devlet Personel Bagkanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Daire Baskanliginca
kontrol edilir.

(2) 78 sayil1 Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogretim Elemanlarinin Kadrolar1 Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun
onayini miiteakip, ayn1 sekilde kontrole tabidir.

(3) Kadro dagilim cetvelleri Daire Baskanliginca en ge¢ bes isgiinii i¢inde kontrol
edilir. Tlgililerine yapilacak ddemeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gére yapilir. Bu
cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Daire Bagkanliginca kontrole tabidir.

Seyahat karti listeleri

MADDE 35- (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca igisleri,
Maliye ve Ulastirma Bakanliklar1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar g¢ergevesinde,
seyahat kartt verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi {izerine Daire
Baskanliginca, ilgili mevzuat ile Maliye Bakanlig1 tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk
ve biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en ge¢ li¢ isgilinli i¢inde degerlendirilerek kontrol
edilir. Uygun goriilmeyen talepler, aynmi siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.
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Seyyar gorev tazminati cetvelleri

MADDE 36 - (1) Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyag¢larina gore, bolge, il
ve il¢e i¢in ayr1 ayr1 hazirlanan seyyar gorev dagilim listeleri Daire Baskanlig tarafindan 6245
sayil1 Harcirah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yil1 biitgesine bu amagla
konulan 6denekler ve Maliye Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk acisindan en
gec li¢ isgilinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gegici is¢i pozisyonlari

MADDE 37 - (1) Yili merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen yetki ¢ercevesinde,
gecici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibartyla dagilimi kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlar1 Daire Bagkanliginca en geg bes isgiinii i¢inde kontrol edilir.
Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir.

Yan odeme cetvelleri

MADDE 38 - (1) 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek gecici 9
uncu maddesi kapsamina giren iiniversitelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi
yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat O0denecegi, 6denecek zam ve
tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152 nci
maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya goérev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilar1 ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gésteren ve
serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibartyla dagilimini gosteren
listeler Daire Bagkanlig1 tarafindan kontrol edilir.

(2) Kontrol islemi sonucunda séz konusu listeler, onaylanmak iizere Daire
Baskanlhiginca Ust Yoneticiye sunulur. Ust Yonetici Onaylama islemini, anilan Bakanlar
Kurulu Kararinda belirlenen usul ve esaslar ¢ergcevesinde yerine getirir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

MADDE 39 - Maliye Bakanlig1 tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip
sozlesmeye uygun olarak c¢alistirilacak personelle yapilacak sézlesmeler ile ilgili mevzuati
geregince Maliye Bakanligi vizesi alimmaksizin calistirilabilecek sozlesmeli personelle
yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir. Bu sézlesmeler Daire Bagkanliginca, Maliye Bakanligi
tarafindan vize edilen cetveller ve tip sozlesme ile diger mevzuata uygunluk yoniinden en geg
bes isgiinii i¢inde incelenir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler ayni siire iginde gerekceli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

Tasmir ve tasinmaz satisi, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi, trampa ve Kkira
islemlerinin kontrolii

MADDE 40- (1) Tutar1 ne olursa olsun, her tiirlii tasinmazlarin devri, satis1, miilkiyetin
gayri ayni hak tesisi, trampa ve kira islemlerine iligskin islem dosyalari ile tagiirlarin devri,
satig1, trampa ve kira iglemlerine iliskin islem dosyalar1 kontrole tabidir.

(2) Kontrole tabi taginir ve tasinmaz satisi, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi, trampa ve
satig ve kira igslemlerine ait islem ve kararlar ile sézlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve
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belgeleri icerecek sekilde bir islem dosyasi olarak dizi pusulast ekinde harcama yetkilisi
tarafindan Daire Baskanligina gonderilir.

Ertesi y1la gecen yiiklenmeler

MADDE 41- (1) Ertesi yila gegen yiiklenme: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun 27. maddesinde sayilan ve {iniversiteyi ilgilendiren yakacak, akaryakit
temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, as1, serum ve tibbi sarf malzemeleri, siireli yayin alimi,
tagima, gilivenlik, temizlik ve tasitlarin mali sorumluluk sigortasi ile ilgili is ve hizmetler i¢in;
her is itibari ile harcama birimlerinin biit¢elerinde Ongoriilen 6deneklerin yiizde ellisini,
izleyen yilin haziran ayin1 gegmemek ve yiiklenme siiresi on iki ay1 asmamak {izere, 6nceden
ist yoneticinin Onay1 alinarak ertesi yila gecen yiiklenmelere girisilebilir. 4734 sayili kanunun
4964 sayili kanun ile degisik 62. maddesini (b) bendinde belirtildigi iizere, ertesi mali yilda
gergeklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet alimlar igin bir 6nceki mali yi1l sona
ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

(2) Islem dosyasi, en ge¢c on is giinii i¢inde kontrol edilir. Kontrol sonucunda
diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

Sarth bagis ve yardim icin gelir ve 6denek kaydi izni

MADDE 42- (1) Universite yararina kullanilmak {izere yapilan sartli bagis ve
yardimlar Universitenin Ust Yoneticisi tarafindan uygun goériilmesi halinde biitgede agilacak
bir tertibe gelir ve sart kilindig1 amaca harcanmak iizere agilacak bir tertibe 6denek kaydedilir.
Bu 6denekten amag diginda baska bir tertibe aktarma yapilamaz.

(2) Bu odeneklerden mali yil sonuna kadar harcanmamis olan tutarlar bagis ve
yardimin amaci gerceklesinceye kadar ertesi yil biitgesine devir olunarak 6denek kaydedilir.
Ancak, bu odeneklerden tahsis amaci gergeklestirilmis olanlardan kalan tutarlar, tahsis
amacimin gercgeklestirilmesi bakimindan yetersiz olanlar ile yili biit¢esinde belirlenen tutari
asmayan ve iki yil devrettigi halde harcanmayan &denekleri iptal etmeye Ust Yonetici Onay1
tizerine Bagkanlik yetkilidir.

Bilimsel arastirma-gelistirme projeleri

MADDE 43- (1) 4734 sayil1 Kanunun 3 {incii maddesinin (f) bendi uyarinca yiiriitiilen
ve desteklenen arastirma-gelistirme projeleri icin gerekli mal hizmet alimlarinda ve yapim
islerinde; 01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar ile belirlenen esaslar ve
2009 yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunun (E ) cetveli uyarinca diizenlenen usul ve esaslar
dikkate alinacaktir.

(2) Bu esaslara gore yapilacak mal hizmet alimlarinda ve yapim islerinde tutar1 4734
sayil Kamu Ihale Kanununun degisik 22/d dogrudan temin bendi icin Kamu ihale
Kurumu tarafindan belirlenen limitin ii¢ katimm (Katma Deger Vergisi haric) asanlar 6n
mali kontrole tabi tutulmak iizere bir yazi ekinde Daire Baskanligina gonderilecektir.

(3) SAN-TEZ, ERASMUS, TUBITAK, Devlet Planlama Teskilat1 v.b kurumlarca
desteklenen aragtirma ve gelistirme projeleri ile Avrupa Birligi ve Uluslararas1 kuruluslarin
kaynaklarindan Universitemize proje karsiligi aktarilan hibe tutarlarin harcanmasina iliskin
hususlarin kontrolii ve vizesi ilgili mevzuatlar1 ¢er¢evesinde yapilir.
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Onay belgesi, ihale onay belgesi ve harcama talimati ile eklerinin 6n mali kontrol
islemleri

MADDE 44- (1) Mali islemlerde uygulama birliginin saglanmasi ve risk unsurlari
dikkate alinarak, esas ve usuller kapsaminda 6n mali kontrole tabi tutulacagi belirtilen taahhiit
ve sozlesme tasarilarindan taahhiide girisilmis ve sézlesmeye baglanmis harcamalariyla ilgili
diizenlenen Onay belgeleri, ihale onay belgeleri ve harcama talimatlar1 ile ekleri harcama
yetkilisince imzalandiktan sonra, Daire Baskanlig1 (Biit¢e ve Performans Birimi) tarafindan,
biitce siniflandirilmasi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk yoniinden 6n mali kontrole tabi
tutulur. Uygun goriis verilen belgeler lizerine yazil serh diisiilmek kaydiyla ilgili birimine iade
edilir. Uygun goriis verilmeyen harcama islemlerine iliskin iade gerekgeleri anilan birimce
diizenlenecek goriis yazisi ile birlikte ilgili birimine iade edilir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yapilacak diizenlemeler

MADDE 45 — (1) Ust Yonetici tarafindan Esas ve Usullerde belirlenen mali karar ve
islemlerin disinda kalan mali karar ve islemlerin de ayn1 sekilde Daire Baskanlig1 tarafindan
kontrol edilmesine yonelik diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili
birimin Ust Yoneticiye Onerisi ve/veya Daire Bagkanligmin talebi iizerine Ust Y&neticinin
Onaytyla yiirtirliige konulur. Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar
ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyla belirlenir ve bu
diizenlemeler her y1l gbzden gecirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 46 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlere ait olumsuz goriisler, harcama yetkililerince
harcama belgesi ekinde Daire Baskanligina yazili olarak bildirilir. Daire Baskanliginca bu tiir
islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyle Ust Yéneticiye bilgilendirme yapalir.
S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim sirasinda anilan denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 47 - (1) Daire Bagkanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini Esas ve
Usullerde belirlenen siireler i¢inde sonuglandirir. Esas ve Usullerde belirtilen siirelerin
baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, ilgili Daire Bagkanliginin evrak giris kayit tarihini izleyen
isgiinii esas aliir. Daire Baskanliginin talebi ve Ust Yoneticinin onayi iizerine bu siireler bir
katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 48 - (1) Bu Esas ve Usullerin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Daire Baskanlig1 yetkilidir.

GECICI MADDE 1 — Bu Esas ve Usullerin yiiriirliige girmesinden 6nce, Esas ve
Usuller kapsamma girip de sozlesmeye baglanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri sozlesme
hiikiimleri yerine getirilinceye kadar “Harcama oncesi kontrole” tabidirler.
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Yiiriirlik

MADDE 49 - (1) Bu Esas ve Usuller onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 50- (1) Bu Esas ve Usuller hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

OLUR.
...../01/2010

Prof.Dr.Sabit ERSAHIN
Rektor V.

EKLER :

1- Thale Onay Belgesi
2- Harcama Talimati
3- Onay Belgesi
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HARCAMA TALIMATI

Ek-2

Sayi:

Harcama talebinde bulunan birim:

...MAKAMINA

Tarih: ...../.../20....

Gerekgesi ve hukuki dayanagi

Konusu/neV'i / niteligi

Miktari

Gergeklestirme suresi

Gergeklestirme usull

HARCAMANIN

Tutar veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

Odenegin biitge tertibi

L ACAK

Gergeklestirme gorevlileri

YAPI

ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtlen harcamanin
yaptiriimasi i¢in harcama yetkilisi mutemedi
...... YTL .avans verilmesi,hususu olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkilinin

yaptiriimasi/harcamanin

na

*Bu sutun, yénetim kurulu, komisyon veya komite kararlariyla yapilan harcamalarda kurul, komisyon, komite lyelerinin imzalarini kapsayacak sekilde

dilizenlenecektir.




Ek-3
ONAY BELGESI

Sayi:

Harcama talebinde bulunan birim:

Tarih: ...../.../20....

............................................... MAKAMINA

HARCAMANIN

L ACAK

YAPI

Gerekgesi ve hukuki dayanagi

Konusu/neV'i / niteligi

Miktari

Gergeklestirme suresi

Gergeklestirme usull

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d bendi uyarinca

Tutar veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

Odenegin biitge tertibi

Gergeklestirme gorevlileri

ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtilen harcamanin yapilmasi hususu Olurlariniza

arzolunur.

Teklif Eden Yetkilinin

*Bu sutun, yonetim kurulu, komisyon veya komite kararlariyla yapilan harcamalarda kurul, komisyon, komite lyelerinin imzalarini kapsayacak sekilde
diizenlenecektir.




EK-1

IHALE ONAY BELGESI
IHALEYI YAPAN IDARENIN ADI
BELGE TARIH VE SAYISI
[ihale yetkilisinin unvani] MAKAMINA
IHALE ILE iLGILi BILGILER' [On Ilan Asamasi] IHALE ILE iLGILi BILGILER?

Isin Adi, Tanini ve Niteligi Isin Adi, Tanin ve Niteligi
Isin Tahmini Miktari Isin Miktari
Yaklagik Maliyet Yaklagik Maliyet
Kullamlabilir Odenek Tutar1 Kullamlabilir Odenek Tutar1
Yatirim Proje Numarasi(varsa) Yatirim Proje Numarasi (varsa)
Biitge Tertibi (varsa) Biitge Tertibi (varsa)
Thale Usulii ve Thale Tlaninm Yilin Avans Verilecekse Sartlar
Hangi Ceyreginde Yayimlanacagi fhale Usulii’

ONAY Tlanin Sekli ve Adedi
Yukarida belirtilen hizmetin alinmast Uygundur Dokiiman Satis Bedeli’

icin On ilana ¢ikilmasi hususunu e Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi
onaylariniza arz ederim. ihale Yetkilisi* Bakanlar Kurulu Karar1
ced e Ad1 SOYADI IHALE ILE ILGILI DIGER ACIKLAMALAR®
Adi SOYADI Unvani
Unvani Imzasi ONAY
Imzas: Yukarida belirtilen hizmetin alinmasi i¢in ihaleye Uygundur
¢ikilmas1 hususunu onaylariniza arz ederim. e
ool o] . Thale Yetkilisi’
Adi1 SOYADI Adi1 SOYADI
Unvani Unvani
Imzas1 Imzas1

EK: Idarece hazirlanan yaklasik maliyet hesap cetveli

" On ilan yapilmayacaksa bu boliim bos birakilacaktr.

2 On ilan yapilmayan hallerde yalmzca bu kisim doldurulacak, 6n ilan yapilan hallerde ise bu kistm 6n ilandan sonraki asamada yapilacak ihale ilanindan énce doldurulacaktir.

3 4734 sayili Kanunun 21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gore yapilacak ihalelerde ilan yapiimamasi durumunda davet edilenlerin listesi bu belgenin ekinde yer alacaktir. Pazarhk
usulil ile yapilan ihalelerde bu usuliin kullanilmasinin gerekgesi agik olarak burada belirtilerek, bu hususa iligkin bilgi ve belgeler onayin ekine konulacaktir.

# fhale yetkilisinin kurul olmas1 halinde, iiyelerin ad1, soyad: ve unvanlari yazilarak imzalanacaktir.
> Dokiimanin posta yoluyla satilmasinin éngdriilmesi halinde, posta veya kargo masraflari dahil edilerek belirlenen dokiiman bedeli ayrica yazilacaktir.

® Bu kisimda diger agiklamalarin yaninda yaklasik maliyeti esik degerlerin altinda olan ihalelerin, sadece yerli isteklilere agik olup olmadig; yaklasik maliyeti esik degerlere esit ve iizerindeki
ihalelerde, yerli istekliler lehine %15 oranina kadar fiyat avantaji uygulanip uygulanmayacagi hususu ile avantaj uygulanacaksa bu oran belirtilecektir.
7 ihale yetkilisinin kurul olmas1 halinde, iiyelerin ad1, soyad: ve unvanlari yazilarak imzalanacaktir.



